REPUBLICA DE VENEZUELA

GACETA MUNICIPAL

DEL

MUNICIPIO EZEQUIEL ZAMORA

ESTADO MONAGAS

ANO 1I. PUNTA DE MATA, SEPTIEMBRE 1.985.

Articulo Tro.- Se crea una publicaciéon denominada GACETA DEL MUNiCIPIO
EZEQUIEL ZAMORA, la cual aparecerd, por lo menos una vez cada dos (2)
meses. De acuerdo al volimen de asuntos a publicar, el Concejo podré dis-
poner que aparezca con mayor frecuencia.

Articulo 5to.- Las Ordenanzas, Acuerdos, Reglamentos, Notificaciones, Resoluciones y
todos los documentos expedidos o que se expedieren por cualquier
autoridad del Municipio, o las que mediante la creaciéon de Mancomunida-
des operen en el Distrito en ejercicio de sus funciones, tendrdr-autentici-
dad y vigor desde su publicacién en la Gaceta del Municipio. Las autorida-
des del Poder Publico y los particulares en general quedan obligados a su
observancia y cumplimiento.

ORDENANZA SOBRE CERTIFiCACION DE DOCUMENTOS.
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REPUBLICA DE VENEZUELA
ESTADO MONAGAS

EL CONCEJO DEL MUNICIPIO AUTONOMO MATURIN

En uso de sus atribuciones.legales, sanciona la

siguiente:

ORDENANZA
SOBRE CERTIFICACION
'DE DCCUMENTCS

CARPITULO | .

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1°, - La presente Ordenanza tiene por
objeto normar la formulacién, expedicién y copia .
de los actos y documentos que conforme a las leyes
nacionales o por disposicién de esta Ordenanza de
ben suscribir las autoridades municipales para uso
de terceros, asf como las tasas que por la utiliza—
Cibn de este servicio han de satisfacer los intere-

sados,

ARTICULO 2°.- Los documentos emanados de las

autoridades del Municipio a los fines de esta Orde-
nanza, se clasifican en pGblicos de uso r-ﬁeser'vado
del Municipio. Los primer‘os' son aquellos que, por
mandato de la Ley o .de este artfculo, su contenido
puede ser conocido por el propio interesado, o cual

quier otra persona aunque tenga solo interés indirec
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to, tales como: las par‘l'idas del cstado civil de las
personas, solvencias fiscales, certificacibn de do-
micilio y de gravémenes fiscales, contratos en gene
ral, constancias de cancelaciones, permisos, pla-
nos generales, disefios, asl como cualquier otro ac-
to o negocio cuyo carécter pGblico esté calificado -
por la ley, o se desprenda dicha.circunstancia de
la naturaleza misma del acto, Respecto a estos se

expedirén las copias que soliciten los interesados,

Los demé&s documentos tales como: comunica-
ciones internas entre el Municipio Autébnomo y sus -
funcionarios, la corr_espondencia despachada y reci_
bida, los libros, papeles y documentos de uso del -
Municipio Autébnomo y los expedientes én general, no
podrén ser dados a conocer a terceros, salvo deci-
sibn especial de la Cédmara y respecto de los cuales

no se expedirén copias en forma alguna.

PARAGRAFO PRIMERO: La persona que presentare

peticibn o solicitud tendr‘éiderecho a que se le expida
copia certificada de la misma, de documentos acompa
flados por el solicitante y de la providencia que hubie
re recaldo, pero no de los informes, opiniones vy ex-
posiciones de los funcionarios u organismos que hu-

bieren intervenido en la tramitacién, ni de los recau.

dos que el Despacho hubiere agregado.

PARAGRAFQO SEGUNDO: No se podré& ordfinar la ex—

hibicibn e inspeccibn general del archivo del Munici-
pio Autébnomo de las oficinas dependientes de ella, si-
Nno por los organismos a los cuales la Ley atribuya es

pecfficamente tal funciébn. Podr& acordarse judicial-
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mente la copia, exhibicibén o inspeccibn de determi-
nado.documcmo, expediente, iibroo registro v se
ejecutard la providencia, a menos que la Cémara -
resuelva que ¢l documento O registro es de caréacter

reservado y confidencial,

ARTICULO 3°, — L_o.s.actos y documentos que re-
posen en los archivos de| Mumcnplo Auténomo Cual
quiera que sea sy naturaleza, después de cmcuema
afios de emitido o formulado, se reputarén documen
tos histéricos y en consecuencia son de uso plblico,

a los efectos de esta Ordenanza.

ARTICULD 4°, - En caso de duda sobre la califica

©€ibn de un documento o acto, cor‘r-esponder*é alacCg
mara decidir sobre |a misma, Yy si ésta se abstiene,

"o no_lo califica dentro de los quince (15) dras siguien
tes a la Solicitud, se entender4 que el acto o documen

to es de uso reservado de] Municipio Autbébnomo,

“UNICO: se prohiben las Certificaciones de mera re
lacnén €s decir, aquellas que sbélo tengan por obje-
to hacer constar el testimonio u opinibn dej. funcmna
rio declarante sobre algln hec¢ho o dato de su conocj_
m;ento de los contenidos de |os expedientes archiva
dos o en curso. Sin embargo, podran expedirse cer
'tificados, que consten en eéxpedientes, documemos o
régistros municipdles, que no hayan-sido pubhcados
Yy siempre qQuUe No exista prohibicibn €xpresa al res-

‘pecto.

Asamblea Legisiativas AVEC) -LTO/AVG.

Pagina 4 de 14



ARTICUL O 5° - EI Municipio Autébnomo est& obli-

gado a expedir las certificaciones y copias de los ac
tos y documentos que segln la Ley y esta Ordenanza

se califican como de caré&cter plblico.

ARTICULO 6°, - Por razones de funcionalidad vy

organizacibn, el Concejo del Municipio podré autori.
zar por resolucibén especial a funcionarios del Muni-
cipio para expedir copias y certificaciones de planos,

y de documentos fiscales,

En todo caso, los funcionarios autorizados -
por la Cémara para suscribir documentos, quedan

sujetos a las prescripciones de esta Ordenanza.

A través de la Ordenanza Sobre Organizacién
y Funcionamiento de las Juntas Municipales, o Reso
lucién especial, y sin menoscabo de lo dispuesto en
el Codigo Civil, el Concejo del Municipio Autébnomo,
podré atribuir competencia sobre certificaciones al

Presidente o funcionarios de las Juntas Municipales.

ARTICULO 7°. - EI Sindico Procurador Municipal,

con la colaboracibn dél'Secretario Municipal y del
personal que se disponga, efectuarén las funciones
de supérvisién y control de los registros del estado
civil y sobre todo otro material de carécter documen
tal del Municipio Auténomo, dando cuenta de su esta
dd, conservaciébn y manejo a la Cémara, coh indica-
cibn de las medidas a tomar para su cabal conserva

cibn y funcionamiento.
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ARTICULQO 8°. - Las copias de los documentos -

que deban ser expedidas segln esta Ordenanza, se
efectuarén mediante e| procedimiento de confronta-
cibn con el respectivo original, bien por médios ma
nuales o por el proceso de foto-reproduccibn en -
Cualquiera de sus modalidades. En uno y otro ca—
so, la nota de certificacién que~debe acompanar ‘al
instrumento transcrito en Copia, contendré la men-—

cibn del procedimiento utilizado en su elaboracibn,

L as certificaciones pueden ser expedidas en

forma o modelos impresos elaborados al efecto,

ARTICULO 9°. - Todos los actos én materia de es

tado civil, efectuados por autoridades municipales,
estén exentos del papel sellado, estampillas y de
impuestos muniVCipaleS, salvo las copias certificadas
de los mismos, las cuales Causaran la tasa que fija

esta Ordenanza.

ARTICULO 10°, - | g nota de certificacién de que

trata el artlculo anterior, ademés de la firma del
funcionario faculxado_par‘a utili._zarlo v el sello hGme
do o seco del Municipio Autbnomo, deber& contener

las siguientes menciones:

l.~ El nombre, apellidos y N° de |la Cédula
deldentidad del funcionario que expida

la copiay el carécter con que procede.

2.~ La identificacién del acto o documento
de donde fue copiado y el lugar dondce

reposa el original,

3°~ La fecha del otorgamiento de la copia,
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PARAGRAFO PRIMERQO: EI texto del acto o docu-

mento transcrito en la copia deberé ser reproduci-
do Integramente conforme al tenor de su original,
asl como cualquier salvedad o enmendadura, si la

contiene,

PARAGRAFO SEGUNDO: La nota de certificacidén

puede ser hecha con un sello hGmedo o en forma im
presa, si circunstancias funcionales asf lo requie-

ren.,

ARTICULO 11°. - E! funcionario encargado de ex
pedir las copias o certificaciones ser responsa—
ble personaimente ante la Cémara y frente a terce-

ros por la indebida utilizacién de la funcién. a él en

comendada,
CARPITULO I
DE LAS TASAS
ARTICULC 12°,. - [ as personas interesadas en la

obtencién de copias y certificaciones de los docu-
mentos especificados er el Capfltulo precedente, de
beré&n satisfacer el monto de una tasa que se causa-

ré de acuerdo a la siguiente tarifa:

1.- Copia simple de documentos Bs. 10, 00.

2.~ Copia certificada de documentos Bs. -
20,00 el primer folio y Bs. 10,00 por

cada folio adicional.

3.- Solvencia fiscal Bs., 10,00, si compren-

_de todos los ramos y Bs., 4,00 por cada
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copia adicional.

4, - Certificados de domicilio Bs. 30, oo.

5.~ Certificados de gravémenes fiscales Bs.

20, oo0.

6.—- Certificacibn de avallios inmobiliarios el uno
por mil sobre el monto del. avalto con un mf-

nimo de Bs, 20,06.

7.- Elaboracibn de contratos de arrendamientos #

y ventas de terrenos Bs. 100, oo.

Los permisos de construcciones, patentes v los
de carécter sanitario, se expedir&n conforme a la
Ordenanza respectiva y causar&n las-tasas que di-

-chos textos indiquen.

ARTICULO 13°.- Las copias de planos, disefos

y documentos similares que expidan los funcionarios
autorizados del Municipio, se pagarén segln el tra-
bajo y los gastos que cause su expedicibn, previo -
acuerdo del interesado con el funcionario autoriza-

db, o la persona que vaya a hacer las copias, segln

el caso. La certificacién que se haga, ser& de Bs.

10, 00, por cada nota de certificacibn.

ARTICULO 14°. - Las solicitudes sobre otorgamien

"to de permisos para adjudicar en comodato, o de cui_

do y mantenimiento de zonas verdes, propiedad munj_

cipal, cuya superficie sea superior a 100 metros cua

drados, pagarén una tasa segln la siguiente escala:
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Desde 101 m2, hasta 2000 m2. Bs. 100,00
Desde 201 m2. hasta 400 m2. Bs. 175,00
Desde 401 m2. hasta 800 m2. Bs, 300, oo
Desde 801 m2. hasta 1.200 m2. Bs. 500, oo
més de 1, 201 ' Bs. 600, oo

ARTICULO 15°, — Para proceder a la venta o arren

damiento de terrenos urbanos, ejidos, © propiedad
del Municipio, deber& elaborarse previamente la medi_
ciébn del terreno solicitado en venta o arrendamien—
to, La mensura del terreno causari una tasa segln

la siguiente escala:

Hasta 800 m2. Bs. 200, oo
601 m2. - a1.200 Bs. 250,00
mésde L200 m2. - 15 céntimos por cada metro
Cuadrado.

UNICQO: Ej comprador recibir& copia de| plano -
sin detalles del levantamiento topogré&fico (con cin

ta métrica) respectivo,

ARTICULO 16°, Para proceder al arrendamien
to de terrenos ejidos o propios rurales con fines —
agricolas o de crfa, debidamente autorizado para
el uso o cultivo Solicitado, por e] organismo nacio
nal competente deberé& elaborarse previamente |ga
mensura dc! terreno solicitado en arrcndamlemo

ia mensura del terreno causard una tasa que esta—
blecerd en cada caso e| Concejo Municipal de acuer
do al informe que al respecto envlie junto a |a solici
tud el Sindico Procurador Mumcnpal la mensura en

tode caso debe ser confiada a técnicos €n la materia;
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el interesado pagaré previamente, y antes de ini—
ciarse cl levantamiento topogré&fico del terreno so
licitado, el 30% de la tasa establecida, una vez -
cancelado en el tiempo convenido el 100%, recibiré
copia simple transparente del plano, el original que
daréd archivado en el Municipio, y se anexaré& copias
*al contrato de arrendamientd si fuere él caso, el in
teresado podré solicitar las copias que desee previo
el pago del valor de las copias,‘ segln lo establecido

en el artfculo 13° de esta Ordenanza.

PARAGRAFC PRIMERO: Cuando el interesado no

cancele’en el tiempo convenido el 70% del valor es—
tablecido para la mensura del terreno solicitado, el
- Concejo podré imponerle una multa del 20% de |o
adeudado, si satisface el compromiso en un plazo no
mayor de cincuenta (50) dfas después del vencimien
to del tiempo convenido; si la cancelaciénlla hace el
interesado después de sesenta (60) dfas del plazo -
convenido la deuda tendr& un recargo del 30%, la
no cancelacién en ninguno de los plazos antes s:eﬁé
lados, daré& lugar a la rescisibén de| convenio, y el
cobro de los dafos por la vlfa mé&s conveni-enle a los

intereses del Municipio.

PARAGRAFO SEGUNDQ: Todo solicitante en arren

damiento de terrénos ejidos o propios del Municipio 8
rural, declara conocer |a presente Ordenanza y con
viene en aceptar eéxpresamente lo establecido en su

artfculo 16°, y su paréagrafo primero.
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ARTICUL O 17°. - La revisibn de solicitudes de

anteproycctos para desarrollar nuevas &reas (ur-
banizaciones o parcelamientos) pagarén cinco cén-
timos de bollvar por metro cuadrado de| &4rea de -
terreno autorizada para la venta de la urbanizacibn
o par;celamiento. Quedan excluldas las superficies
destinadas a ser transferidas al dominio municipal,

las cuales estén exentas de gravamen.

ARTICULO 18°. -  La revisibn de solicitudes para

conformacibn, integracibn, reparcelamiento y cam-—
bios de linderos de parcelas, pagaréin treinta cénti_
mos de bollvar (Bs. 0, 30) por metro cuadrado del

.4rea de la parcela o parcelas objeto de la solicitud.,

ARTICULO 19°. -  La revisién del Proyecto de Ur-

banizacién o parcelamiento ocasionaré el.pago de cin
co céntimos de bollvar por metro cuadrado de terre-
no autorizado para venta, en caso de haber sido -
aprobado previamente como anteproyecto y haber sa
tAisfecho el tributo establecido en el Artlculo 17, -
_cuando haya aumentado las &reas vendibles en rela-
cibn al anteproyecto, se pag:;arém cinco (5) céntimos
de bollvar adicionales por el &rea excedente del pro
yecto. En caso de que resultara menor el rea ven
“dible no habra devolucién ni compensacibén en bene—

ficio de los interesados,

ARTICULO 20°. - [ as solicitudes de aprobacibn
de anteproyectos de edificaciébn pagar&n una tasa '’

de treinta (30) bolfvares cuando la superficie de

Asamblea Legisiativa-AVECI-LTO/AVG.

Pagina 11 de 14



la edificacibn sea inferior a 300 m2.

ARTICULO 21°. - Las solicitudes para la aproba

cibn de anteproyectos de edificaciones cuya superfi_
cie de construccibn, sea superior a trescientos cin
cuenta metros cuadrados (350 m2) . liquidar4 una ta-
sa complementaria de acuerdo alltrv‘abajo y gastos que
cause su revisibn. EI Municipio podr& ordenar la -
mencionada revisibén a otros organismos nacionales,
particulares o Manco}nunidades de servicio construl

das para tales fines por el Concejo del Municipio.,

. : CAPITULO 111

DEL PROCEDIMIENTO

ARTICULO 22°, — La solicitud o certificacibébn po-
dré& ser formulada oralmente o por escrito; de acuer
do a la Ley, en uno u otro caso, el interesado debe

ré identificar plenarmente el documento o acto que se

» désprende.

ARTICULC 23°, _ Si la cc:apia a éxpedirse requie-

. re papel sellado y la especie se ha agotado, en la lo

calidad, se extender& en papel com(n y se utilizaré

por cada folio una estampilla fiscal de Bs. UNO (1) < :
YR TO06 L DeBITY Ll Sl A W6 <o e < i-
TAVLCS Cr, LA, LT L TTILARNE Tigepu \)\'(,(\SL\(

De esta circunstancia sé dejar4 constancia en la

nota de certificacién.
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. DISPOSICICNES FIN/.LES

ARTICUL O 24¢, - Todo acto tras!ativo de propie-—

dad de inmuebles; gravémenes, inmobiliarios y la

venta, cesibn o traspaso del fondo de coriercio, no
podu;‘é protocolizarse en la Ofiqina de Registro Su-
balterno, si ﬁo exhibe y presenta lé solvencia.espec_l'
fica del inmueble o empresa respectiva, el Registra

dor se abstendr/ de darle curso al documento segln

y 1
lo establecido en el Artfculo 40, numerales J° al 6°

de la Ley de Registro P@blico.

UNICC: 7 Para intentar reclamaciones administrati-
vas por ante el Municipio Auténomo asfl como apelar
las decisiones de los funcionarios administrativos
de la misma, se deber& acompafiar la solvencia es—

peclfica respectiva.

ARTICULO 25°.—- Las disposiciones contenidas en

esta Ordenanza entrarén en vigor a los treinta (38) =©°

" dlas siguientes a su publicacién en la Gaceta Munici

pal.

ARTICULC 76%, = Luos ddiios o contpoversias .que

se susciten con ocasibébn de la interpretacibn o apli

cacién de esta Ordenanza, serén resueltas por el -

Concejo del Municipio Autbnomo, conciliando los intere
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ses del fisco Municipal con las exigencias de la equidad. Dicha norma

sera aplicable también a los casos no previstos en esta Ordenanza
Se deroga la Ordenanza de tasas de Certificaciones
ﬂ

ARTICULO 27.-
Daua, Flrmada y sellada en el Saldn de Sesiones del Co
el dla

cejo del Municipio Autonomo Ezequiel Zamora del Estado MOnagas,

nueve de Septiembre de mil novecientos ochenta y cinco

CUMPLASE:

OTILiO BRICENO ESQUIVEL

PRESIDENTE
REFRENDADO:

JUDITH AGULLERA MERiDA

EL SECRETARIO.

7S

Revisado por: Ing. Eleazar O. Requena R
Secretario de Camara

Digitalizado por: Ing. D’gaspery J Lara Z
Secretario |

Fecha de Digitalizacion: 26/03/2015
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